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Formulario para el ejercicio de derechos en protección de datos 

personales 

Conforme a la LOPDP de Ecuador – Trámite gratuito, simple y trazable 

Instrucciones: complete este formulario en letra legible o de forma digital, descargándolo y enviando vía 

email o dejando en físico en secretaría. Adjunte copia legible de su cédula/pasaporte y documentos de 

respaldo (si corresponde). Puede presentarlo por correo electrónico a protecciondatos@seneca.edu.ec | 

administracion@seneca.edu.ec. El colegio responderá dentro del plazo legal máximo de 15 días calendario. 

1) Identificación del solicitante 

Tipo de 
solicitan
te 

☐ Titular   ☐ Representante de menor   
☐ Adolescente (15–18)   ☐ Apoderado 

N° 
docu
mento 

_____/_____/________ 

Nombre
s y 
apellido
s 

_________________________________
_________________________ 

Teléfo
no 

________________________ 

Correo 
electróni
co 

_________________________________
_________________________ 

Direcci
ón 

_________________________________
_________________________ 

Preferen
cia de 
respuest
a 

☐ Correo electrónico   ☐ Retiro 
presencial 

Medio 
de 
notific
ación 

☐ Email  ☐ Teléfono 

En caso 
de 
represen
tantes 

Adjunto: ☐ Cédula representante  ☐ 
Documento que acredita representación 
(p. ej., partida de nacimiento) 

Relaci
ón con 
el 
menor 

________________________ 

 

2) Datos del menor (si aplica) 

Nombres y 
apellidos 

_____________________________________________
_____________ 

N° 
docume
nto 

__________________
______ 

Curso/Paral
elo 

________________________ 

 

3) Derecho que desea ejercer (marque una o varias opciones) 

mailto:aprotecciondatos@seneca.edu.ec
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☐ Acceso (conocer datos y tratamiento) 

☐ Rectificación/Actualización (indique los datos a corregir) 

☐ Eliminación (cuando proceda por ley/principios) 

☐ Oposición/Limitación (fundamente su solicitud) 

☐ Portabilidad (recibir o transferir sus datos en formato estructurado) 

☐ No ser objeto de decisiones basadas únicamente en procesos automatizados 

☐ Revocación de consentimiento (indique el tratamiento afectado) 

☐ Información sobre destinatarios/encargados a quienes se comunicaron sus datos 

4) Sistema/área a la que se refiere su solicitud 

☐ Expediente académico   ☐ Idukay   ☐ Facturación/pensiones   ☐ Recursos Humanos   ☐ 

CCTV/Videovigilancia   ☐ Website/Redes sociales   ☐ Transporte/Catering   ☐ Otro: _____________ 

5) Descripción de la solicitud 

Explique con claridad lo que solicita, incluyendo fechas, documentos o datos concretos relacionados:​

 

6) Documentos adjuntos 

☐ Copia cédula/pasaporte   ☐ Soporte de representación   ☐ Evidencias/soportes   ☐ Otros: 

____________ 
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7) Declaraciones y autorización 

Declaro que la información proporcionada es veraz. Autorizo a la Unidad Educativa a verificar mi identidad 

por los medios aquí indicados y a utilizar los datos de este formulario para tramitar mi solicitud. 

 

8) Firma y fecha 

Firma del solicitante Fecha 
 ____/____/________ 

  

IDENTIFICACIÓN DEL RESPONSABLE: 

●​ COLEGIO SENECA COLESEN CIA. LTDA., con RUC 1793221678001, y en adelante como Colegio 

Seneca. 

●​ Domicilio: Juan Díaz y Camino a las Antenas, Quito – Ecuador 

●​ Sitio web: https://seneca.edu.ec/ 

●​ Delegado de Protección de Datos Personales (DPO): Juan Felipe Rivas Bock – 099 881 5397 – 

protecciondatos@seneca.edu.ec 

●​ Correos de contacto: administracion@seneca.edu.ec 

Para uso interno 

N° de radicado ________________________ 
Fecha de recepción ____/____/________   Hora: ________ 
Área responsable ________________________ 
Fecha de respuesta ____/____/________   Medio: ☐ Email ☐ Presencial 

 

Aviso de Privacidad sobre el tratamiento CANAL de EJERCICIO DE DERECHOS.  
Información del tratamiento  

¿Quién es el responsable del tratamiento de los datos personales? COLEGIO SENECA COLESEN CIA. LTDA. es el 

Responsable del tratamiento de los datos personales del titular de los datos y le informa de que estos datos se tratarán 

de conformidad con lo dispuesto en la Ley Orgánica de Protección de datos Personales (LOPDP) y el Reglamento que la 

desarrolla (RLOPDP), por lo que se le facilita la siguiente información del tratamiento:  

Fines del tratamiento, ¿para qué tratamos sus datos personales? Para la adecuada gestión de nuestro sistema interno 

de atención de derechos en materia de protección de datos personales. Legitimación del tratamiento, ¿por qué 

motivo podemos tratar sus datos personales? En base a una obligación legal del responsable. Reserva de su 

identidad: Conforme a la normativa de aplicación le informamos de que su identidad será en todo caso reservada y que 

no se comunicará a las personas a las que se refieren los hechos relatados ni a terceros, salvo que para el ejercicio 
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mismo del Derecho seba así hacerse. Criterios de conservación de los datos, ¿durante cuánto tiempo guardaremos 

sus datos personales? Conservaremos sus datos durante el plazo establecido por la normativa de aplicación tras la 

notificación del ejercicio del derecho o siempre que no resulten necesarios para otras finalidades o a efectos 

probatorios del debido control y supervisión en la prevención de delitos. En caso de que los hechos sí resulten 

probados o con indicios suficientes, los datos se conservarán en tanto sea necesario para el ejercicio por parte de la 

entidad de sus derechos ante los tribunales de justicia, y cuando ya no sea necesario para ello, se suprimen con 

medidas de seguridad adecuadas para garantizar la anonimización de los datos o la destrucción total de los mismos. 

Comunicación de los datos, ¿a quién facilitamos sus datos personales? Salvo obligación legal, en su caso sólo se 

comunicarán sus datos a las siguientes categorías de destinatarios: Juzgados y Tribunales, así como otros posibles 

órganos de resolución de conflictos. Fuerzas y Cuerpos de Seguridad del Estado. Notarios y registradores. Con los 

proveedores que precisen acceder a sus datos personales para la prestación de los servicios que les hayamos 

contratado o que por el propio funcionamiento de nuestros servicios electrónicos (página web y correos electrónicos) 

puedan tener acceso a determinados datos personales, tenemos suscritos los contratos de confidencialidad y de 

encargo de tratamiento de datos personales necesarios y exigidos por la normativa para proteger su privacidad.  


