





[image: ](55) 1234-5678
(55) 1234-5678
Urbanización Iñaquito Alto _ Calle Juan Díaz sector Oe9
l
o
te No 20 y Paseo de la Universidad
Teléfono: 2922544 / 2444692
www.sen
e
ca.edu.ec

Estimados Padres de Familia 
Con el afán de agilitar el proceso de matrículas, el colegio ha establecido el siguiente horario para la entrega de documentos y legalización de la matrícula.
	Lunes
8 julio
	Martes
9 de julio
	Miércoles
10 de julio
	Jueves
11 de julio
	Viernes
12 de julio

	Pre básica
	Tercero 
	Sexto 
	Noveno 
	Segundo BI

	Primero 
	Cuarto
	Séptimo
	Décimo 
	Tercero BI

	Segundo
	Quinto
	Octavo
	Primero 
	



Para esto les pedimos adjuntar los siguientes documentos (estos estarán habilitados desde el 22 de junio)
· Ingresar a la plataforma Idukay: escoger el año lectivo para la matrícula, completar toda la información requerida y subir la foto del estudiante. “Les recordamos que únicamente el representante legal puede editar la información”. Al terminar, descargar, firmar e imprimir el documento. Adjuntamos los links explicativos de cómo realizar este proceso:
· Datos del estudiante: https://urbanlab.freshdesk.com/support/solutions/articles/73000569791
· Datos de los familaires https://urbanlab.freshdesk.com/support/solutions/articles/73000569788
· Contrato de servicios educativos llenado y firmado (pág. Web)
· Leer anexos 1 y 2 mencionados en el contrato (pág. Web)
· Formulario de aceptación o desistimiento del seguro de accidentes, llenado y firmado. En caso de aceptar el seguro, se deberá cancelar $50 al momento de legalizar la matrícula (pág. Web)
· Formulario de consentimiento de imagen, llenado y firmado (pág. Web)
· 2 fotos tamaño carnet
· Copia a color, de la cédula de identidad del alumno y de los padres de familia 
· Comprobante del pago de la matrícula 




· SOLO PARA ALUMNOS NUEVOS: 
· Matrículas y promociones de los años anteriores
· Nómina de notas y diploma de Participación estudiantil legalizado 

· El valor de la matrícula para sección inicial y básica es de $248.38 y para bachillerato es de $250.95 los representantes que han realizado algún abono conjuntamente con las pensiones, solo deberán cancelar la diferencia.
[bookmark: _GoBack]
· Los pagos los puede realizar mediante depósito directo, trasferencia bancaria o tarjeta de crédito.  

· Los pagos con tarjeta de crédito, se realizarán en la institución

· Los datos para los pagos por depósito o transferencia, son:
Cuenta corriente Banco Pichincha 2100064860
A nombre de Sonia Izquierdo 
Cédula: 0300326170
Correo: adminstracion@seneca.edu.ec
· Cualquier inconveniente o inquietud por favor comunicarse con Paulina 
Jaramillo al 0996020037
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